-
§_§} GORDIC

GINIS Express SQL
UCR - Uzavérka roku

V tomto navodu naleznete pfehled jednotlivych krokl Ucetni zavérky pro vybrané ucetni jednotky. Pro

Uzavérku roku doporucujeme provadét v ramci 13. obdobi. Neni doporuceno uétovat bézné ucetni

zapisy do 13. obdobi, které je uréeno vyhradné pro zapisy uzavérky roku (DRD=04 a DRD=05).
Postup uzavérky

Postup automatizovaného zpracovani Géetni uzavérky v menu Uéetnictvi -> Uzavérka R se realizuje ve tfech
fazich:

1. Krok - Submenu Zavére€né udetni zapisy — V této fazi se vytvareji uetni zapisy s DRD=4. Uzaviraji se
napfiklad bankovni U¢ty s rozpoctovou skladbou a nasledné Ucty nakladd a vynosu. Zustatky Gcétd nakladu a
vynosU se pfenaseji na ucet 493 — Vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi. Dale se uzavira bilance
uctu 343 a ovéfuje se, zda ucetni jednotka na konci roku vykazuje dafnovou povinnost, nebo nadmérny
odpocet.

menu Ugetnictvi -> Uzavérka R -> Zavéreéné uéetni zapisy

vwr GINIS+ Express Uéetnictvi a rozpocet SQL
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Zavéreéné ucetni zapisy
Verze: 15010 > Anulace zévéreénych Géetnich zapisd

Licence [
Verze CFS: Us00000
Uivatel:

Uzavreni ucetnich knih

-> Anulace uzavieni Géetnich knih
[s  Otevieniiéetnich knih
-> Anulace otevieni Uéetnich knih

T ——r _—
i Import binamich dat

Pieindexace

Funkce Anulace zavéreénych ucetnich zapisi umozriuje smazani chybné vytvorenych Ucetnich zapisu

ucetni uzavérky s DRD=4. Po opravé je mozné zpracovat uzavérku roku znovu.
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Zobrazené okno obsahujici informace potfebné k zahajeni ulohy Zavéreéné ucetni zapisy.

Uzévérka R - déetnictvl = x

Pozor !!! Chystite se provést "ZAVERECNE UCETNI ZAPISY" obdobi

o

Zkontrolujte, zda jste provedli viechny potfebné Ukony
pied spusténim této faze rodni zévérky :

Povinné z hlediska bezpefnosti zpracovini

Kentrolni chod s pfepoftem stavd
Export bindrich dat
Volitelné
Kontralni chedy K1 - tisk
Uéetni vykazy - tisk
Financni vykazy - tisk

|_ Zavéreéné Gietni zapisy |

Zobrazi se dialogové okno s dotazem, ktery je nutné potvrdit volbou ANO.

Upozornéni X

! Opravdu cheete spustit ostré zavérecné zapisy rocni uzavérky 7

Nasledné se zobrazi potvrzovaci okno s informaci, které je tfeba potvrdit kliknutim na tlacitko OK.

Roéni uzédvérka = X

Zrusit

Po potvrzeni se spusti ostré zavérené zapisy a nasledné se zobrazi tiskova sestava se zapisy DRD=4, kde
Ize vytvofené zapisy prohlédnout nebo uloZit. Po zavfeni tiskové sestavy se objevi dialogové okno pro

potvrzeni spravnosti tlaitkem ANO.
Upozornénf X

Opravdu jsou zavér. zapisy uvedené v predchozi sestavé v
H poradku 7

[ ano | [ Ne
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Po spusténi zavérednych udetnich zapistl je nutné provést kontrolni chod v menu Uéetnictvi -> Uzavérka M ->
Kontrolni chod, ktery zabezpeceni piepocet stavového souboru na aktualni stav. Dale je mozné provést
archiv v menu Uéetnictvi -> Uzavérka R -> Export binarnich dat (pro pfipadné obnoveni v pfipadé zjisténi

chyb v ucetnictvi po zpracovani zavére¢nych zapisu).

2. Krok — Submenu Uzavieni uéetnich knih —V této fazi se vytvareji u€etni zapisy s DRD=5. Hlavni
algoritmus provadi fyzické uzavieni ucetnich knih v souladu s eskym ucetnim standardem 702. To znamen4,
ze vSechny aktivni uéty se oductovavaji slozenym zapisem, kdy je zauc¢tovano ve prospéch (DAL) jednotlivych
Uctl aktiv, a protizapis je proveden na vrub (MD) U¢tu 492 — Kone€ny Ucet rozvazny. Podobné se vSechny
pasivni Ucty oductovavaji slozenym zapisem na vrub (MD) jednotlivych U¢th pasiv a protizapis je ve prospéch
(DAL) uctu 492 — Koneény ucet rozvazny. Po vygenerovani zapisl pro ,uzavieni u€etnich knih* (DRD=5) plati,

Ze Ucet 492 — Konecny Ucet rozvazny nema zlstatek a obraty na jeho stranach MD i DAL jsou shodné.

Dale algoritmus obsahuje jesté podplrné procesy, které napfiklad nuluji ZJ na Gétech, které byly v pribéhu
roku pouzity k zachyceni zakladu dané pro DPH. Souc&asti procesu je také uzavieni analytickych uéta pro fondy
412, 413, 414 a 419.

menu Uéetnictvi -> Uzavérka R -> Uzavieni Géetnich knih

S N .

Export binamich dat

Zavérené Ucetni zapisy

-> Anulace zivéreénych Géetnich zapish

Uzavieni Géetnich knih

-> Anulace uzavieni ucetnich knih

tevieni ucetnich knih
-> Anulace otevieni Géetnich knih

Rugeni
Import bindmich dat

Preindexace

Funkce Anulace uzavieni u€etnich knih umozfiuje smazani chybné vytvofenych u€etnich zapisl ucetni

uzaverky s DRD=5. Po opravé je mozné zpracovat uzavérku roku znovu.

Zobrazené okno obsahujici informace potfebné k zahajeni ulohy Uzavieni téetnich knih.

Uzévérka R - Géetnictvl = X

Pozor !l Chystite se provést "UZAVRENI UCETNICH KNIH™ obdobi

o

Zkontrolujte, zda jste provedli viechny potfebné dkony
pfed spulténim této faze rodni zavérky :

Povinné z hlediska bezpecnosti zpracovini

Kontrolni chod s pfepoétem stavil
Export binarich dat

Volitelné

Udetni vykazy - tisk
Finanéni vykazy - tisk

‘ Uzavieni GEetnich knih
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Zobrazi se dialogoveé okno s dotazem, ktery je nutné potvrdit volbou ANO.

Upozornéni X

! Opravdu cheete spustit ostré uzavieni Gcetnich knih 7

Nasledné se zobrazi potvrzovaci okno s informaci, které je tfeba potvrdit kliknutim na tlacitko OK.

Roénf uzévérka = X

Zrusit

Zobrazi se okno s upozornénim, ktery je nutné potvrdit volbou ANO
Upozornénf X

| OPRAVDU mate prouctovany viechny Ucetni pfipady, které se
tykaji roku 2025, v obdobich 01127

Po potvrzeni se spusti ostré uzavieni u€etnich knih a nasledné se zobrazi tiskova sestava se zapisy DRD=5,
kde Ize vytvofené zapisy prohlédnout nebo ulozit. Po zavfeni tiskoveé sestavy se objevi dialogové okno pro

potvrzeni spravnosti tlaGitkem ANO.

Upozornénf X

Opravdu je uzavieni ucetnich knih uvedené v sestavé v
pofadku ?

Nejpozdéji v této fazi je nutné otevrit nové ucetni obdobi (rok), aby bylo mozné pokracovat v uétovani
v novém roce. Tento krok mtize byt jiz proveden, pokud bylo nové obdobi otevieno dfive z diivodu

potieby uétovat do obdobi leden, unor.

Po spusténi uzavieni ugetnich knih je nutné provést kontrolni chod v menu Uéetnictvi -> Uzavérka M ->
Kontrolni chod, ktery zabezpeceni pfepocet stavového souboru na aktualni stav. Dale je mozné provést
archiv v menu Ué&etnictvi -> Uzavérka R -> Export binarnich dat (pro pfipadné obnoveni v pfipadé zjisténi
chyb v U&etnictvi po zpracovani zavérecnych zapisu).
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3. Krok — Submenu Otevieni uéetnich knih — Tento krok se spousti ve stejném roce, v 13. obdobi, jako
pfedchozi dvé faze. V této fazi uzavieni u€etniho obdobi se vytvareji ucetni zapisy s DRD=01 do ucetniho
deniku jiz otevifeného nového roku. V8echny aktivni ucty se nauctuji sloZzenym zapisem na vrub (MD)
jednotlivych Gétd aktiv, s protizapisem ve prospéch (DAL) uctu 491 — Pocatecni ucet rozvazny. VSechny
pasivni Ucty se nauctuji slozenym zapisem ve prospéch (DAL) jednotlivych U&tll pasiv, s protizapisem na vrub

(MD) uctu 491 — Pocatecni ucet rozvazny.

Soucasné s generovanim zapisu pro otevieni Uc¢etnich knih dochazi k automatické transformaci pro vsechny

typy ucetnich jednotek, kdy:
- Uget 493 0000 je preveden na Udet 431 00xx* (hospodaFska &innost)
- Uget 493 0300 je preveden na udet 431 03xx* (hlavni &innost)

*xx oznacuje posledni dvojcisli uzaviraného roku.

Pripomenuti: Pfed spusténim funkce Otevfeni ucetnich knih je nutné mit otevieny novy rok, do kterého budou

zapisovany ucetni zapisy s DRD=1.
menu Uéetnictvi -> Uzavérka R -> Otevieni uéetnich knih

| Export binarnich dat

Zavéreéné udetni zapisy

-> Anulace zdvéreénych Géetnich zapish
Uzavieni uéetnich knih

-> Anulace uzavieni Géetnich knih

Otevieni Uéetnich knih
->» Anulace otevieni Géetnich knih

RuZeni
Import binamich dat

Preindexace

Funkce Anulace otevieni u¢etnich knih umoznuje smazani chybné vytvofenych Ucetnich zapisti s DRD=1.

Po opravé je mozné zpracovat uzavérku roku znovu.
Zobrazené okno obsahujici informace potfebné k zahajeni ulohy Otevieni u€etnich knih.

Uzéavérka R - Géetnictvi = X

Pozor 1! Chystite se provést "OTEVRENI UCETNICH KNIH" obdobi

0

Zkontrolujte, zda jste provedli viechny potrebné Gkony
pred spusténim této faze rocni zavérky :

Povinné z hlediska bezpecnosti zpracovani

Kontrolni chod s prepoétem stavi
Export binarnich dat

Otevieni Gcetnich knih
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Zobrazi se dialogoveé okno s dotazem, ktery je nutné potvrdit volbou ANO.

Upozornéni X

Opravdu cheete spustit ostré otevieni Udetnich knih do
nového roku 7

[ ano | Ne

Nasledné se zobrazi potvrzovaci okno s informaci, které je tfeba potvrdit kliknutim na tlacitko OK.

Roéni uzédvérka = X

Zrusit

Po potvrzeni se spusti ostré otevieni u€etnich knih do nového roku a nasledné se zobrazi jesté jedno
potvrzovaci okno a potom tiskova sestava se zapisy DRD=1, kde Ize vytvofené zapisy prohlédnout nebo uloZit.
Po zavfeni tiskové sestavy se objevi dialogové okno pro potvrzeni spravnosti tlacitkem ANO.

Informace X

o Tisk ukonéen, prohliZeni vytvofenych prevodd PS

Upozornén( X

Opravdu jsou prevody PS uvedené v predchozi sestave v
. pofadku 7

Po spusténi otevieni ugetnich knih je nutné provést kontrolni chod v menu Uéetnictvi -> Uzavérka M ->
Kontrolni chod, ktery zabezpeceni piepocet stavového souboru na aktualni stav. Dale je mozné provést
archiv v menu Ué&etnictvi -> Uzavérka R -> Export binarnich dat (pro pfipadné obnoveni v pfipadé zjisténi
chyb v U&etnictvi po zpracovani zavérecnych zapisu).

6

GORDIC spol. s r.o. » Erbenova 2108/4, 586 01 Jihlava, Ceska republika « www.gordic.cz + gordic@gordic.cz + DS: sxk8tap
IC: 47903783 -« DIC: CZ47903783 * Zapis v obchodnim rejstiku u krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 9313



s

}_J‘ GORDIC

Formalni kontroly spravnosti prevodu dat u€etnictvi

Spravnost a uplnost zavérky ucetnictvi Ize jednoduse zkontrolovat nasledujicim zplisobem:
Po vygenerovani zapisu ,uzavieni ucetnich knih“ (DRD=05) plati, ze:
o Uget 492 — Koneény Udet rozvazny nema zlistatek, a tedy obraty na jeho stranach MD i DAL jsou
shodné.
Po vygenerovani zapisl ,otevieni t€etnich knih* (DRD=01) plati, ze:
o Uget 491 — Pogatedni udet rozvazny nema zustatek, a tedy obraty na jeho stranach MD i DAL jsou
shodné.
Dale, pro zachovani tzv. ,bilanéni kontinuity“, musi soucty obrat(i na stranach MD a DAL uc¢tu 492 ve starém
roce a uctu 491 v novém roce byt shodné.
Tato jednoducha kontrola umoZziuje ovéfit, Ze hlavni algoritmus uzavfeni a otevieni U€etnich knih probéhl bez

problému u konkrétni ucetni jednotky.

Kontrolu Ize ovéfit napfiklad pomoci kontrolni sestavy UCRGUK12 v menu Ugetnictvi -> Tisk-> Generator ->

Vykazy
| lm
E UCRGUK®1. Kontrola okruhu rozvahy - Usc usc A4C
j UCRGUK@2. Kontrola okruhu rozvahy - PO PO A4C
_‘} UCRGUK®4 . Kontrola oprévek a opravnych poloiek Usc,Po A4C
j UCRGUK@9. Kontrola okruhu podrozvahovych G&th gsc,Po A4C
E] UCRGUK11. Kontrola okruhu nakladd a vynosi - USC Usc A4C
=) UCRGUK1P. Kontrola okruhu nakladl a vynosi - PO PO A4C
| UCRGUK12. Kontrola uzédvérky roku - ndpofet ze stavi usc,po | A4
|£| UCRGUK15* Kontrola vazeb mezi ODPA-POL a POL-UZ usc A4C
T [ Cosmamdkowoy e "
Poznamka:

Uéty, které se vyskytuji na obou stranach ROZVAHY, tzv. ,plovouci éty” jsou v algoritmu vZdy zafazeny jako
PASIVA. Predpoklada se jejich pfevazujici zavazkovy charakter. V pripadé, Ze maji aktivni stav, zobrazi se v
zapisech se zapornym znaménkem. ,Plovouci Gcty” jsou SU 336, 337, 338, 341, 342, 343, 355, 363, 375 a
475.

Uzavérka okruhu ucétovani PAP na uctu 797

V ramci zpracovani zavére¢nych zapistl, uzavieni ucetnich knih a otevieni ucetnich knih se obdobné jako

UCetnictvi uzavira i okruh ucétovani na ucétu 797 (PAP).

PFi spravném a bezchybném uzavreni se obraty Uctl 491/492 shoduji s obraty uctd PAP 797 491/797 492.
Pokud vSak ucetni jednotka pouziva ucet 363 (Pevné terminové operace opce), obraty uvedenych uéta v PAP

se mohou lisit od obratl v ucéetnictvi.
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